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QUY CHE
Quy ché hoat djng ciia Trang thong tin dién tir
Sé Lao dong - TB va XH tinh Ha Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:.250/0D-LDTBXH
Neaylthdng 11 ndm 2014 cia Gidm déc S6 Lao dgng - TB va XH Ha Nam)

PHAN 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va doi twong dp dung

Quy ché nay quy dinh vé hoat déng va t6 chirc ctia Ban Bién tap Trang thong
tin dién tir S& Lao dong - TB va XH Ha Nam (sau ddy goi chung 1a Ban bién tap).

Diéu 2: Chire nang, nhi¢m vu ciia Ban bién tap
1. Chirc nang:

Ban bién tép Trang thong tin dién t&r S& Lao dong - TB va XH c6 chirc ning
tham muu, gitp Giam dbc S& Lao dong - TB va XH thuc hién nhiém vu dang tai cac
van ban, céc tin, bai, anh lién quan dén chi dao diéu hanh va hoat dong cua Nganh
Lao dong — TB va XH trén Cong théng tin dién tir tinh Ha Nam.

2. Nhiém vu:

- Chiu trach nhiém truéc Giam déc S& Lao dong - TB va XH vé noi dung,
chét lugng théng tin, k§ thuat nham dam bao Trang thong tin dién tir S& Lao dong -
TB va XH hoat dong thudng xuyén, lién tuc va an toan, cling nhu kha ning phat
trién mé rong khi can thiét.

- Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua Giam déc S&
Lao dong - TB va XH Ha Nam.

- Huéng dan céc phéng chuyén mén nghiép vu, don vi truc thude ciia S& Lao
dong - TB va XH thu thap, kiém duyét tai liéu, vin ban, tin, bai, anh ... trude khi gui
vé Ban bién tap dé ding tai trén Trang thong tin dién tr S& Lao dong - TB va XH.

- Tiép nhén cac théng tin, tai liéu, dir liéu do cac phong chuyén mén, don Vi,
cd nhan giri dén va phan cong can b xir ly, bién tap, soat xét ban thio cie &n pham
trude khi dang tai.

- Tong hop ¥ kién cua nguoi truy cdp vao Trang thdng tin dién tr S& Lao
dong - TB va XH; bdo céo va dé xuit véi Giam dbc S& Lao dong - TB va XH bién
phap xir 1y kip thoi. '



- Tham gia viét va bién tap tin, bai, anh nham phan anh chinh xac, kip thoi
nhitng mat tich cyc ciing nhu nhiing han ché trong cac hoat dong cua Nganh; kip
thoi xdy dung va nhan rong cac tap thé, ca nhan dién hinh tién tién cta Nganh Lao
dong - TB va XH.

- Quan ly céc tai li¢u, dir liéu thoéng tin co lién quan dén hoat dong cua Trang
thong tin dién tr cua S¢ Lao déng - TB va XH.

Diéu 3: Quyén han ciia Ban bién tap

l. Yéu cau Lanh dao cac phong chuyen moén, don vi trong Nganh cung cép
thong tin va duyét ndi dung dé phuc vu cho viéc dang tai trén Trang thong tin dién
tur.

2. Tiép nhan, b sung cac tai liéu, vin ban quy pham phap luat, thong bao, vin
ban chi dao diéu hanh ctia Gidm déc S& hodc cac vin ban chi dao do Giam déc S&
dy quyén dé bién tap va dang tai trén Trang thong tin dién tur.

3. Cac thanh vién cua Ban bién tap tham gla viét tin bai, cung cap anh tuyén
truyén trén Trang thong tin dién tir dugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh.

4. T chirc cac cude hop thao luan ké hoach, nhiém vu lién quan dén hoat dong
cua Trang thong tin dién tur.

5. Béo cdo voi Giam doc So Lao dong - TB va XH vé cac van dé c6 lién quan
dén hoat dong cua Trang thong tin dién tir.

Diéu 4. Co ciu 16 chikc ciia Ban bién tap

1. Ban Bién tap do Gidm déc ky quyét dinh thanh lap. Viéc to chire va phén
cong nhiém vu cac thanh vién Ban Bién tap do Trudng Ban Bién tap quyét dinh.

2. Ban Bién tap gom 01 Truéng ban va 01 Pho truong ban va cic uy vién
(trong d6 c6 01 Uy vién thu ky).

3. Ban bién tap dugc thanh lap T6 giup viéc dé thu nhén, bién tap, quan ly va

quan tri mang ndi dung céc tai liéu, bai viét ... dé dang tai trén Cong thong tin dién
tir cua Tinh.

4. Cac thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém va khong c¢6
phu cp.

PHAN II
PHAN CONG TRACH NHIEM CU THE
Diéu 5. Trich nhiém cua cdc thanh vién trong Ban Bién tap
1. Truwéng Ban Bién tip:

- Chiu trach nhiém truéc Giam déc S& Lao dong - TB va XH vé ndi dung cac
thong tin dang trén Trang théng tin dién tir S& Lao dong - TB va XH.
- Phéan c6ng nhiém vu cac thanh vién Ban bién tap.

- Tri€u tép cac thanh vién cua Ban bién tap khi can thiét.



- Thong qua cac béo céo, bién ban, kién nghi ctia Ban bién tip sau mdi phién
hop.

2. Phé trudéng Ban bién tip
- Gilip trudng ban trong hoat dong diéu hanh Ban bién tap khi duoc phan cong.

- Chiu trach nhiém kiém duyét cic noi dung lién quan dén linh vuc cong tac
dugc cua nganh trudce khi dang tai 1én Trang théng tin dién tir ctia Sé Lao dong — TB
va XH.

3.Thanh vién Ban bién tap

- Cung cip va chiu trach nhiém ndi dung, chat luong tin, bai va hinh anh hoat
ddng, cac van ban, tai liéu.

- Ky duyét tin, bai va anh cua can bd thudc don vi cung nhu cua céc cong tic
vién cung cap thudc linh vuc minh phu tréach dé gui vé Thu ky cua Ban bién tép.

4. Thw ky Ban Bién tip:

- Thye hién chirc nang thuong truc ciia Ban Bién tip; tham muu cho Ban Bién
tap vé cac van dé lién quan dén cong tac van hanh, ké hoach hoat dong va phat trién
cua Trang thong tin dién tu.

- Tiép nhan tin, bai, anh va cac yéu ciu, gép ¥ cia tb chirc, c4 nhan gui dén.
Tién hanh bién tap, dam bao khoa hoc, kip thoi, chinh xdc va dung quy dinh tir cac
ngudn tin tiép nhan.

- Phan loai ndi dung va dé xuit céc noi dung théng tin dd dugc bién tap vao cac
muc cua Trang thong tin dién tr giri téi Quan tri mang de dang tai.

- Chuén bi tai liéu va co so vat chit phuc vu hoat dong ctia Ban Bién tap ‘

- Gilr mdi lién hé véi cong tic vién cta Trang thong tin dién tir; tham muu thu
moi cac to chire, c4 nhan viét tin, bai cho Trang thong tin dién tir S& Lao dong - TB
va XH.

- Ghi chép ddy du va trung thuc cée y kién tham gia cla céc thanh vién tai cc
cudce hop, 1ap bién ban, tong hop béo céo theo quy dinh.

S. Quén tri mang trang thong tin dién tir

- Thyc hién cong tic van hanh, quan ly Trang thong tin dién t&r dam bao an
toan, an ninh mang va hiéu qua cua céc thiet bi k§ thuat.

- Béao cz’t’o tinh hinh hang thang vé tinh trang cua trang thiét bi. Khi ¢é su ¢ 1am
anh hudng dén hoat déng ctia Trang thong tin dién tr thi phai bdo c4o véi Ban Bién
tap dé kip thoi xir ly; chiu trach nhiém vé ky thuat két noi cling nhu m§y thuat cac
trang thong tin trén Trang thong tin dién tir S& Lao dong - TB va XH.

- Theo déi va hoan thién cac chimg tir thanh, quyét toan kinh phi chi tra nhuin
but cho cic ca nhan tham gia viét, cung cdp tin, bai va anh da duoc dang tai trén
Trang thong tin dién tir S& Lao dong - TB va XH theo dung quy dinh hién hanh.



PHAN II1

PHUONG THU'C HOAT PQNG VA QUAN HE CONG TAC CUA
BAN BIEN TAP

Diéu 6. Phurong thirc hoat dpng

~ 1.Ban Bién tap hoat dong theo ché do thu truong, dudi sy lanh dao cta Giam
ddc S Lao dong - TB va XH.

2. Ban Bién tap hop thucmg ky 3 thang mot lan. Trudng hop can thiét, Ban
Bién tap hop bat thudng theo yéu cau ciia Truong Ban Bién téap.

Diéu 7. Quan hé cong tac

1. Ban Bién tap chiu sy quan ly, didu hanh ctia Giam déc S& S& Lao dong - TB
va XH vé cac mit hoat dong.

2. Ban Bién tap ph01 hop vai lanh dao cac phong chuyén mon nghiép vu va don
vi truc thudc trong viéc cung cap, chia sé thong tin co llen quan dén chic ning
nhiém vu va hoat dong cua don vi.

PHAN 1V
KINH PHI HOAT PONG — KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 8. Kinh phi hoat djpng

I. Kinh phi hoat dng cua irang thong tin di¢n tir dugc chi trong du todn giao
ngan sach hang nam va cac ngudn chi hop phap theo quy dinh

2. Cac khoan chi:

- Nhuén but cho cédc ¢4 nhan tham gia viét, cung cép tin, bai va anh duoc ding
tai trén Trang thong tin dién tir S& Lao dong - TB va XH dugc thyuc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 21/2012/QD-UBND ngay 17/9/2012 cia UBND tinh Ha
Nam ban hanh Quy dinh “Ché d6 thu lao viét, bién tap tin bai trén Cong thong tin
dién tir tinh Ha Nam va céc ban tin ciia co quan nha nudc trén dia ban tinh”.

- Céc cudc hop, so, tong két ctia Ban bién tap.
- Khen thudng.

- Cac khoan chi khac theo quy dinh.

Diéu 9. Khen thuéng, ky luit

1. Khen thwéng

Céac don vi, ca nhan thye hién t6t cac quy dinh trong quy ché nay hoic ¢6 déng
gop tich cuc cho sy phat trién ctia Trang thong tin dién tir S& Lao dong — TB va XH
duge Ban Bién tap d& nghi khen thuéng theo quy dinh.

2. Ky luat

Don vi, ca nhan vi pham cdc quy dinh trong quy ché nay hodc c6 hanh vi ngan
trér sy phat trién cua Trang thong tin dién tir S& Lao dong - TB va XH, tuy theo mirc



d6 vi pham, Ban Bién tap hodc phdi hop véi cac don vi chirc ning dé nghi c¢6 hinh
thirc va muire d6 xur ly ky luat theo quy dinh cia phap luét.

PHAN V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc
hién, néu cé van dé phét sinh can stra d6i, bo sung, Ban Bién tép cé trach nhiém béo
cao dé xuat véi Ban giam doc xem xét, quyét dinh.




